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要件を満たした請求書や納品書を交付/保管しなければならない
→請求書や納品書を発行するシステムが対応しているか確認する必要があります。

「適格請求書」を発行できない取引先が無いか確認しましょう
→免税事業者は「適格請求書」 を発行できません。「仕入税額控除」が認められないので
注意が必要です。

インボイス制度では、適格請求書とその控えの保存が義務化されます。請求書を発行した
側、受け取った側のどちらも7年間保存しなければなりません。
→発行した適格請求書の控えも保存が必要となると出力コストと保管場所の問題がありま
す。電子保存する場合には電帳法に基づいた保管が必要になります。

インボイス制度導入スケジュール

標準税率 10%(軽減税率8%)

区分記載請求書等保存方式

100%可能

インボイス方式（適格請求書等保存方式）

80%可能 50%可能 0%

消費税率

仕入税額
控除方法

免税事業者からの
仕入税額控除割合

※2023年10月1日から登録を受ける場合

2026年
10月1日

2029年
10月1日

2023年
10月1日

2023年
3月31日

2021年
10月1日

適格請求書発行事業者の
登録受付開始

登録申請書
提出期限※

インボイス制度開始

電子保管等、運用に関するご相談は担当営業、またはサービスまでお気軽にお声がけ下さい。

登録申請に関しては税理士の方にご相談下さい。



業務効率UP！
ワンポイントレッスン

第2回目の業務効率UPに役立つ「ワンポイントレッスン」は【Excelの便利機能】をご紹介します。
新入社員向けの資料としてもご活用下さい。

～第2回目～

複数のセルに一括入力 ［Ctrl］+［Enter］

便利なフラッシュフィル 「Ctrl+E」

複数のセルに同じ文字を入力する際、連続するセルであればドラッグやダブルクリックで楽に入力が
できますが、飛び飛びの位置に同じ内容を入力したい場合には【コピー＆貼り付け】という操作を繰り
返されている方も多いのではないでしょうか？そんな時にとっても便利な機能です。

フラッシュフィルは、データの規則性を分析して、それを元に自動的にデータを入力できる機能です。
入力作業を大幅に削減する事ができます。ただ、全て思い通りという訳にはいかないので、Excelが
規則性を分析してサポートしてくれると考え、正しく入力されているかの見直しは必要です。

※ Excel2013からの機能

①同じ内容を入力したいセルを
【Ctrl】キーを押しながら選択

②最後に選択されているセルに
入力したい文字を入力

③【ctrl】＋【Enter】キーを押す

①分析自動入力をしたい一番最初の行のみ手動
入力します。（左の図の2行目）

②【C2】のセルを選択して【ctrl】＋【E】を押すと
【C3】以降のセルにも自動で入力されます

③同じ要領で【D2】セルを選択して【ctrl】＋【E】
と繰り返すと下記の図の様に表が完成します
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肘当てインテグラルスキン
フォーム素材は、表面処理を耐
薬品コーティングにアップグ
レードし、消毒清掃が可能に。
エラストマーバックタイプでは
背もたれも消毒清掃可能です。

アンカー形状の支柱で身体を支える構造
により、両サイドのアウターフレームを
不要にしたスマートなシルエット。肩か
ら背中にかけて、背のサイド部分が柔軟
なため、身体を動かしたときのストレス
が軽減されます。

支柱に備えたピボット構造により、肩の
動きに合わせてしなやかに追従します。
集中からリフレッシュまで、フレキシブ
ルに身体の動きをサポートします。

座面の先端部分を内側に巻き込み、奥行
を調整することで太ももの圧迫を解消。
長時間の着座姿勢で起こりやすい血流の
悪化を防ぎます。小柄な体形の方の悩み
となっている深く腰掛けられない、脚が
届かないといったストレスを軽減します。

肘当ては、調節用のレバーを持ちながら
自在に動かすだけのワンアクションで、
位置が瞬時に定まります。常に最適な肘
位置をキープでき、さまざまなワーク
シーンにおける身体にかかる負担・疲労
を緩和することができます。

万が一ウイルスに感染し、情報漏えいが起きた可能性がある場合に必要になる費用は

賠償責任に関する費用

事故時/事故後の対策に関
する費用

脅威を防ぎ、もしもに備える「サイバーリスク保険付きＵＴＭ」

損害賠償金 訴訟費用 弁護士報酬

原因究明費 データ復旧費 機器修理費

Webｻｲﾄ復旧費 障害対応費 etc…

被害の状況によって異なりますが、サイバー攻撃の被害にあうと300万～400万の費用がかかると
言われています。そんな時、その費用の一部でも保険で賄えるとありがたいですよね！
導入されるUTM機器によって保障内容が変わりますので、お気軽にお問合せ下さい。



ドキュメント

基幹業務 セキュリティ

heian canon
solutions

複合機やプリンターを
などを利用して、最適
な文書の活用をサポー
トします。

オフィス家具や内装工
事、レイアウト変更な
どでオフィス環境の改
善をサポートします。

勤怠管理、会計や人事
関係など、基幹業務に
関する全般的なサポー
トをします。

ウイルス対策をはじめ、
テレワーク支援や啓発
セミナーなどセキュリ
ティのサポートします。

オフィス空間

http://h-canon.co.jp/

※本誌の詳細情報は営業担当におたずね頂くか、もしくは弊社HPをご覧ください。

京都市南区上鳥羽北塔ノ本町30番地 075-681-2591 info@h-canon.co.jp

Yasuhisa Ozaki

Yohei Tanaka

おかげ様で
最高の認定を
頂きました！

【キヤノングランドアスロン2021】優勝ならびに
【パートナーサービスプログラム2021】でAAAの認定を受けました。
【キヤノングランドアスロン】とは、全国のキヤノン販売店がレベルごとに
振り分けられ、年間を通して成績を競い合います。弊社はエクセレント５
コースにエントリーされ、『優勝』する事ができました。

【パートナーサービスプログラム】とはサービス部門の認定制度で、「品質維持」「コスト管理」
「サービスマンの能力」などを総合的に評価されランク付けされるもので、全国上位60社に与えら
れる『AAA』の称号を得ることができました。全国順位も7位で近畿エリアではトップの成績でした。
また、BS営業部の2名が、【エクセレントセールスアワード2021】におきまして、最高ランクの
『AAA(トリプルエー)』に認定されました。
【エクセレントセールスアワード】とは、全国300社を超えるキヤノン販売店の中から、販売実績
で優秀な成績を収めた個人を表彰するものです。
最高ランクの『AAA』の称号を得る事ができたのが全国で86名。
うち尾崎が全国で9位、田中が44位という成績を収めました。

これもひとえに私たちをご支持いただいたお客様みなさま方のおかげでございます。
現状に満足せず、お客様に頼って頂き、信頼頂ける様 より一層精進して参ります。


