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2023年10月1日スタート
適格請求書（インボイス）の発行準備できてますか？

売手：買手から求められたときは、インボイスを交付しなければならず、交付したインボイスの写しを保
存しておく必要があります。
買手：原則として、売手である登録事業者から交付を受けたインボイスの保存等が必要となります。

①適格請求書発行事業者の氏名又は名称及び
登録番号
②取引年月日
③取引内容（軽減税率の対象品目である旨）
④税率ごとに区分して合計した対価の額（税
抜 き又は税込み）及び適用税率
⑤消費税額等（端数処理は一請求書当たり、
税率ごとに１回ずつ）
⑥書類の交付を受ける事業者の氏名又は名称

PCA 商魂シリーズ バージョンDX  /  PCA hyper 会計シリーズ 債権管理オプション

PCAのサービスは適格請求書（インボイス）様式に対応済です

2023年10月1日から「適格請求書等保存方式（インボイス制度）」が導入されます。
適格請求書発行事業者（登録事業者）のみが適格請求書（インボイス）を交付する
ことができます。
インボイスの交付・保存が仕入税額控除を行うための要件となる方式です。

登録番号を取得したら、前準備や帳票の出力設定をすることで、
すぐに適格請求書を出力できます。



業務効率UP！
ワンポイントレッスン

第6回目の業務効率UPに役立つ「ワンポイントレッスン」は【PowerPointの便利機能】をご紹介しま
す。新入社員向けの資料としてもご活用下さい。

～第6回目～

図形を融合したり切り抜いたりする

オブジェクトを型抜きしたり、重なり部分を新たなオブジェクトにしたり、視覚的に伝わるプレゼンテー
ションを作成する際に便利な機能をご紹介します。

今回利用するのは書式タブにある【図形の結合】の中の
[接合][型抜き/合成][切り出し][重なり抽出][単純型抜き]です。
このメニューは2つ以上の図形を選択した場合に利用できます。

接合 型抜き 切り出し

重なり抽出 単純型抜き
テキストボックスも図形なので

虹
文字とグレーの
図形のみ選択
単純型抜き

虹 単純型抜き後
枠線をつける

いかがですか？
図の順序等、慣れるまでは「あれ？思ってたのと違う」という事もあるかもしれませんが、アニメー
ションと組み合わせるとインパクトのあるプレゼンテーションができるかもしれませんね。



Canonお役立ち動画 後回し？待ったなし！「電帳法改正」対応！！編

気になる続きは動画で→
簡単に電子化できて
電帳法にも対応する方法とは・・・？

経費精算の領収書やら
設備の請求書やら
紙で全部チェック
しないと業務がまわり
ません

電帳法対応なんて
できるのか？

すべて紙での運用
紙で保管…

貸し出し期間(2週間程度)終了後には設置期間中の脅威レポートをお渡し致します。
どんな攻撃をどの位受けていて、今後どんな対策が必要なのかを可視化する事がで
きるので、是非この機会にご活用下さい！

うちのネットワークって安全なのかな？

セキュリティ検証用UTM無料貸し出し中

貸し出し期間中
の脅威傾向は？



ドキュメント

基幹業務 セキュリティ

heian canon
solutions

複合機やプリンターを
などを利用して、最適
な文書の活用をサポー
トします。

オフィス家具や内装工
事、レイアウト変更な
どでオフィス環境の改
善をサポートします。

勤怠管理、会計や人事
関係など、基幹業務に
関する全般的なサポー
トをします。

ウイルス対策をはじめ、
テレワーク支援や啓発
セミナーなどセキュリ
ティのサポートします。

オフィス空間

弊社オフィスをご覧いただきながら
オフィスや業務をより良くするための
作戦会議を一緒にしませんか？

before after
▶セキュリティ
▶働き方改革
▶コミュニケーション
▶生産性向上

http://h-canon.co.jp/

※本誌の詳細情報は営業担当におたずね頂くか、もしくは弊社HPをご覧ください。

京都市南区上鳥羽北塔ノ本町30番地 075-681-2591 info@h-canon.co.jp

クールビズのお知らせ 弊社では、地球温暖化対策及び節電対策の一環として
「クールビズ」を実施いたします。

◆実施期間 : 5月1日～9月30日

実施期間中は、原則、軽装(ノーネクタイ・ノージャケット・
半袖シャツ等)での勤務を推奨しております。
お客様及びお取引先の皆様には、不快感を与えない軽
装での対応を心掛けておりますので、 ご理解とご協力を賜
りますようお願い申し上げます。

また、実施期間中の空調は、設定温度を高めに設定して
おります。弊社へご来社の際には、ご遠慮なく軽装でお越
し下さいますようお願い申し上げます。


